
 

Bewirb dich jetzt! 

Mitarbeiter/in für das Sekretariat 

 

Die Gemeinde Mühlwald sucht eine engagierte Mitarbeiterin bzw. 

einen engagierten Mitarbeiter für das Sekretariat mit Schwerpunkt 

Beschlussverwaltung und Vergabewesen. 

 

Deine Aufgaben: 

* Beschlussverwaltung 

* Mitarbeit im Vergabewesen 

* allgemeine Sekretariats- und Verwaltungstätigkeiten 

 

Dein Profil: 

* sorgfältige, genaue und selbstständige Arbeitsweise 

* Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein 

* Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten dir: 

* einen sicheren und abwechslungsreichen Arbeitsplatz 

* ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team 

* flexible Arbeitszeitmodelle für eine gute Vereinbarkeit von Familie 

und Beruf 

* Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Interesse? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

 

Gemeinde Mühlwald 

Weitere Informationen erhältst du beim Personalamt. 

E-Mail: info@muehlwald.eu Tel.: 0474/653135 

 

 

 


