Candidati ora!

Collaboratore/trice per la segreteria

I1 Comune di Selva dei Molini ¢ alla ricerca di una collaboratrice o di
un collaboratore motivato/a per I’Ufficio di Segreteria, con
particolare riferimento alla gestione delle deliberazioni e delle
procedure di appalto.

I tuoi compiti:
* gestione delle deliberazioni
* collaborazione nelle procedure di appalto
* attivita generali di segreteria e amministrazione

Il tuo profilo:
* modo di lavorare preciso, accurato € autonomo
* spiccate capacita organizzative e senso di responsabilita
* affidabilita e predisposizione al lavoro in team

Ti offriamo:
* un posto di lavoro sicuro e vario
* un ambiente di lavoro piacevole all’interno di un team motivato
* modelli di orario flessibili per favorire la conciliazione tra vita
familiare e professionale
* opportunita di formazione e aggiornamento professionale

Ti interessa?
Aspettiamo con piacere la tua candidatura!

Comune di Selva dei Molini

Per maggiori informazioni puoi contattare 1’Ufficio Personale.
E-Mail: info@muehlwald.eu Tel.: 0474/653135



